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孙运璇科技‧人文纪念馆场地租借办法
1、 可租借场地与收费
	
场地别
	坪数/容纳人数
	时段
	费用   （含税）
	备注

	特展空间
	26坪 
	全天: 09:00~17:00
	1,500元
	凡租借场地，馆方另酌收清洁服务费1,000元。如自行携带外食，酌收清洁费2,000元；外订外烩酌收清洁费5,000元。

	多功能讲堂
	40坪/80人
	上午: 09:00~12:00
	各时段
平日:8,000元
假日:10,000元
	

	
	
	下午: 13:30~16:30
	
	

	
	
	晚上: 18:00~21:00
	
	

	会议室
	12坪/20人
	上午: 09:00~12:00
	各时段
平日:5,000元
假日:7,000元
	

	
	
	下午: 13:30~16:30
	
	

	
	
	晚上: 18:00~21:00
	
	

	户外花园
	200坪
	上午: 09:00~12:00
	各时段
平日:12,000元
假日:15,000元
	

	
	
	下午: 13:30~16:30
	
	

	
	
	晚上: 18:00~21:00
	
	

	艺文小客厅
	
	相关信息请请参考『艺文小客厅』租借办法
	


2、 空间介绍
1. 特展空间
       *适合举办摄影、绘画、装置艺术等各式展览。
       *每檔展期时间须达一周以上。
2. 多功能讲堂
*适合各类演讲、研讨会、记者会、发表会、座谈会、颁奖典礼、企业会议、教育训练、
 音乐/ 戏剧演出、体验式工作坊等。 

*设备含大长桌(6张，180x60)、小长桌(20张，120x45)、大学椅(64张，备桌板)、办公椅(20张，无桌板)、贵宾椅(14张) 、演讲桌、投影屏幕、玻璃白板、海报立架(2个，52x40)、无线麦克风(3支)、有线麦克风(1支)、单枪投影机、移动式舞台、贵宾休息室、中控室。
3. 会议室
*适合读书会、企业会议、各式会议。
*含活动式桌椅、投影屏幕、单枪投影机。
4. 户外花园
*适合商业摄影、婚纱摄影、戏剧/MV拍摄、小型户外宴会、户外式教育训练(TeamBuilding)、露天音乐会等。
    5. 艺文小客厅
       *提供茶点与正餐之餐饮空间。适合举办聚会、小型记者会、室内音乐会或餐饮相关活动。
    6.特别注意:
*多功能讲堂设有可使用HDMI、VGA及音源线之影音控制设备。
*全馆不提供计算机。
3、 租借时段与费用相关事宜
1. 若租借超时，费用另计，以该时段一小时费用计算，不满一小时以一小时计算。
2. 跨时段租借之休息时间(12:00-13:30、16:30-18:30)，会议室需加收1,000元、多功能讲堂与户外花园需另收2,500元。
3. 活动前后30分钟为进、撤场时间，如需提早、超时进场/撤场，以该时段一小时费用计算。如需彩排，以该时段5折计算。
4. 馆方有权根据活动类型，要求申请单位另付保证金，金额为总金额30%。活动结束后，馆方确认无误后，活动结束三天内无息缴还(转账、汇款费各自负担)。
5. 请于提出申请后5个工作天内缴交订金(租金总额之30%)，缴交后才算完成租借手续。
6. 场地租金余款与清洁费需于活动结束前缴清。可亲缴、转账或电汇。
7. 租借场地费用不含纪念馆入馆参观费，如需参观、导览(限10人以上)，可另购纪念馆优待票，并请于场地租借同时一并告知、以利安排。
4、 茶点费与清洁费
1. 凡租借场地、并向艺文小客厅订购餐点与茶点者，餐饮部分可享95折优惠。
2. 凡租借场地，馆方另酌收清洁服务费1,000元。如自行携带外食，酌收清洁费2,000元；外订外烩酌收清洁费5,000元。馆方不提供餐具。
3. 如因活动产生外食、餐盒、花篮、大型垃圾等，馆方有权视情况加收清洁费。
4. 如有器材、场地毁损或脏污等状况，馆方有权要求租借单位支付清洁与赔偿费。
5、 注意事项
1. 本馆全面禁止吸烟，不得使用明火、瓦斯，无附设停车位。
2. 如因超过场地租用时段，影响下一场次活动进行，馆方有权要求申请方立即中止活动之进行，且申请方须负责下一时段租借单位权益损失。
3. 因故取消原订场地，须于活动前7个工作天通知馆方，可保留延期一次，但仍须扣除50％订金。未于期限内提出延期、取消申请，订金恕不返还。
4. 会场布置全面严禁使用钉子、图钉、胶水、胶带、双面胶带/棉或其他不易清洁之黏贴用品。同时，未经同意，不得任意在墙面上张贴或钉挂文宣品。亦不得擅接灯光或其他电器用品。
5. 使用期间请妥善使用并维护场地内外各项设施、仪器、设备，如因人为使用不当、操作不慎，导致设备器材毁损，须由申请方照价赔偿。
6. 若有必要，馆方可要求申请方同步提供该场次公共意外责任险保单复印件。
7. 如遇不可抗力之情事(如台风来袭)，符合行政院人事局公布之停班停课标准，本馆有权取消租借与活动，申请租借单位可选择退还订金或择期举行。
8. 如有以下情事之一者，馆方有权要求停止活动与租借，亦不退还场地租金与保证金：
 (1)活动、展览内容与申请登记所提不符，或将场地转让他人使用。
 (2)有损害本馆建筑或设备之虞。
11.经申请方同意，馆方人员得于活动期间拍照，并收录于本馆宣传使用。
12.活动相关营销宣传由租借申请单位自行负责。
13.向「艺文小客厅」另订餐点者，请另参阅「艺文小客厅租借办法」。
14.未尽事宜，得另行公告之。

                        纪念馆租借事宜联络信息
孙运璇科技‧人文纪念馆场地租借申请表
申请日期：  年  月  日                                           使用日期：  年  月  日
	承办人
	

	申请单位
	

	连络电话
	公司
	
	手机
	

	EMAIL
	
	传真
	

	发票抬头
	
	统一编号
	

	联络地址
	

	活动名称
	
	活动人次
	

	活动简述
	

	活动类型
	□演讲/课程/讲座  □表演/展览  □记者会/发表会 □企业会议/教育训练   
□其他（                           ）

	使用场地/
时段
	09:00~12:00            共_______次
	租借日期： 
□多功能讲堂□会议室□户外花园 □特展空间□艺文小客厅

	
	13:30~16:30     共_______次
	租借日期：
□多功能讲堂□会议室□户外花园 □特展空间□艺文小客厅

	
	18:00~21:00            共_______次
	租借日期：
□多功能讲堂□会议室□户外花园 □特展空间□艺文小客厅

	基本需求
	□大长桌____张 □小长桌____张 □演讲桌 □大学椅____张 □办公椅____张  
□贵宾椅____张 □麦克风____支 □海报架____个 □移动式舞台 □单枪投影机 
□其他___________＊租借设备若不在基本需求清单，须请另付款项。

	茶点/参观需求
	□无特别需求  □自行另订茶点  □自行另订外烩
□订购「艺文小客厅」饮料、茶点、餐点。
□需安排入馆参观/导览。

	兹申请借用上述使用场地，已详阅展馆租借办法，并愿遵守各相关规定，如有违反并同意随时接受停止使用与负担一切责任，绝无异议。
＊请于活动一周前提供活动流程与桌椅摆放示意图。      申请单位/承办人签章：

	场租费用
（由场馆填写）
	费用细目：                          ◆如需分开品项开立发票，请事先告知。
场地：
餐饮：
导览：
费用总计__________________元   □亲缴   □汇款  
预缴订金_______________元      预收保证金__________________元 


孙运璇科技．人文纪念馆  陈亮言
E-mail：sys203＠sysmm.org
电话：02-23112940＃203 传真：02-23114862
電話:02-2311-2940#203 陳先生       


傳真:02-2311-4862      


Email: sys203＠sysmm.org
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